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ACTA No. 014 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Desarrollo Curricular 
                                                                      
CIUDAD Y FECHA: 

 Cali, julio 16 de 2025 

 HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

17:00 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Modalidad virtual - Sala Teams 

SENA Centro de la Construcción 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Valle 

 

ORDEN DEL DÍA 

1. Bienvenida y apertura de la jornada. 

2. Socialización del formato de orden de viaje a cargo del instructor Nicolás 

Valencia Palacios. 

3. Resolución de dudas e inquietudes sobre el diligenciamiento del formato. 

4. Establecimiento de compromisos para la entrega de agendas de viaje. 

5. Desarrollo curricular: 

6. Actualización y creación de guías. 

7. Diligenciamiento del nuevo formato institucional. 

8. Observaciones generales. 

9. Cierre de la jornada. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar el diligenciamiento del formato de órdenes de viaje institucional por parte 
del administrativo Nicolás Valencia Palacios, resolver inquietudes relacionadas y 
establecer compromisos. Además, en la jornada de la tarde, avanzar en el desarrollo 
curricular, actualización y creación de guías, y uso del nuevo formato institucional. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se dio apertura a la jornada virtual a las 8:00 a.m. con la participación de los 

siguientes asistentes: 

Nicolás Valencia Palacios, Leidy Amparo Morales, Armando José Meléndez, Manuel 

Fernando Buitron, Juan Pablo Valencia, Lina Quintero, Erika Ocampo, Sigifredo 

Castaño, Juan Pablo González Río 

El administrativo Nicolás Valencia Palacios socializó en modalidad virtual el formato 

de orden de viaje, explicando cada uno de los campos a diligenciar y su 

funcionalidad dentro del proceso institucional. Durante la sesión, se aclararon dudas 

e inquietudes relacionadas con el diligenciamiento. 

Como compromiso, se estableció la entrega de las agendas de viaje a más tardar el 

día jueves 17 de julio de 2025, hasta el mediodía. 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

En la jornada de la tarde, se destinaron espacios de trabajo para el desarrollo 

curricular, incluyendo la actualización y creación de guías y el diligenciamiento del 

nuevo formato institucional. 

OBSERVACIONES: 

El instructor Guillermo Gamboa no se conectó al ambiente virtual. 

El instructor Mario Alexander Quiñones no asistió a la jornada por motivos de salud 

(cita médica). 

CONCLUSIONES 

• Se socializó exitosamente el formato de orden de viaje. 

• Se resolvieron inquietudes y se generaron compromisos de entrega. 

• Se avanzó en la consolidación de procesos de desarrollo curricular en 
jornada de la tarde. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Diligenciar los formatos 

actualizados en cada 

programa. 

Julio 16 de 2025 Instructores asistentes. Se anexan evidencias 

de la Sala virtual y 

listado de asistencia. 

Entregar formatos 

diligenciados al líder de 

área o coordinación 

Julio 16 de 2025 Cada instructor 

responsable 

Se anexan evidencias 

de la Sala virtual y 

listado de asistencia. 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Nicolas Valencia 

Palacios 

SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Armando José 

Meléndez 

SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Manuel Fernando 

Buitron 

SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Juan Pablo 

Valencia 

SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Lina Quintero SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Erika Ocampo SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Sigifredo Castaño SENA Centro de la 

Construcción 

SI   

Leidi Morales      

Juan Pablo 

González Río 

SENA Centro de la 

Construcción 

(Líder Articulación) 

SI   
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

ANEXOS 
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